Bogotá, 

Señores

XXXXXXXXXX  (Nombre Entidad Publica)

Xxxxxxxx  (Ciudad)
Asunto:
DERECHO DE PETICION

Apreciados señores:

Yo, _____________________________________________, identificado con Cédula de Ciudadanía _______________ de _____________, de manera atenta solicito su colaboración en el sentido de expedir certificación del tiempo laborado como funcionario de _______________________________________, por el periodo comprendido entre el año de _________ y el año __________, para el trámite de PENSION EN EL ISS, en el que se incluya la información que se relaciona a continuación.

Certificado de todos salarios devengados mes por mes incluyendo  todos los factores constitutivos de salario conforme lo establece la ley 33 de 1985, durante todo el periodo laborado.

Certificaciones laborales expedidas por funcionarios competentes en cada una de las entidades en las que conste:

a. Nombre del trabajador, tipo y número de documento de identidad. 

b. Nombre del empleador y su NIT 

c. Nombre y NIT de la entidad a la cual aporta o aportaba, o fondo territorial que responderá por los pagos derivados del bono, si es el caso. Si hubo más de una, especificará las fechas; los tiempos laborados deben coincidir con los tiempos cotizados por el trabajador a los diferentes Fondos de Pensiones o Cajas de Previsión 

d. Fecha de ingreso y de retiro, si es el caso 

e. Número total de días de interrupción por suspensión o licencia no remunerada; opcionalmente, fechas de iniciación y terminación de las interrupciones; 

f. Edad y tiempo de servicios requeridos para la pensión, y monto porcentual de la misma, según el régimen pensional legal aplicable a este trabajador, si estaba vinculado en la fecha en que entró en vigencia el Sistema General de Pensiones. 

g. Fecha en la cual entró en vigencia para el empleador el Sistema General de Pensiones. 

h. Fecha de expedición de la certificación y su número consecutivo. 

i. Nombre y documento de identificación de la persona que expide la certificación
j. La información solicitada la recibiré en la Av. Cra 15 No. 124-65 Oficina 511, en la ciudad de Bogotá.
Cordial Saludo,

